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° SUKROMNE CENTRUM PORADENSTVA A PREVENCIE CENTRA VCASNEJ INTERVENCIE,

o
<o SALEZIANSKA 2807/4, ZILINA

v

Cl. 1 Zakladné ustanovenia

Nazov zariadenia: Sukromné centrum poradenstva a prevencie centra v€asnej

intervencie
Adresa: Salezianska 2807/4, 010 77 Zilina
Statutar: Mgr. Barbora Gronska, riaditelka
ICO: 54471991
DIC: 2121869508
Uginnost od: 01.01.2026

Sukromné centrum poradenstva a prevencie (dalej ,SCPP) je zariadenim poradenstva a
prevencie s pravnou subjektivitou, zriadenym podfa § 130 ods. 4 zakona €. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni neskorSich predpisov. V pravnych vztahoch
vystupuje vo svojom mene a nesie plnu zodpovednost vyplyvajucu z tychto vztahov.

SCPP je centrom poradenstva a prevencie podfa § 130 ods. 2 Skolského zakona a vyhlasky
MSVVaM SR &. 24/2022 Z. z. o zariadeniach poradenstva a prevencie v zneni neskorsich
predpisov (dalej ,vyhlaska €. 24/2022”). Vykonava odbornu ¢innost v ramci 3. podpornej
urovne podla § 132 Skolského zakona.

SCPP je financované zo Statneho rozpoctu z kapitoly Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja
a mladeze Slovenskej republiky v zmysle zakona €. 506/2023 Z. z., ktory nadobudol
ucinnost 1. januara 2024.

Tento organizacny poriadok je zakladnou internou organizacnou normou SCPP. Upravuje
vnutornu organizaciu, oblast riadenia a Cinnosti a defbu prace v SCPP.

Cl. 2 VSeobecna ¢ast — riadenie SCPP

Organizacné Clenenie SCPP zabezpecuje riaditelka. Organizacné Clenenie je spracované v
organizacnej Strukture, ktora je sucastou tohto organizacného poriadku.

Riaditelka SCPP a zamestnanec povereny jej zastupovanim su opravneni ur€ovat a ukladat
podriadenym zamestnancom pracovné ulohy, organizovat, riadit a kontrolovat' ich pracu a
davat im zavazné pokyny.

Kontrolna ¢innost’

Riaditelka SCPP a jej menovany zastupca su zodpovedni za spravne, kvalitné a efektivne
plnenie uloh. Su povinni osobne kontrolovat' plnenie uloh centra, prijimat opatrenia na
odstranovanie nedostatkov a podavat navrhy na uplatnenie sankcii voc¢i zodpovednym.

Riaditel'ka SCPP rozhoduje o:

a) nalezitostiach uvedenych v zakone €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakone €. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov a vyhlaske €. 24/2022 Z. z. o zariadeniach
poradenstva a prevencie,

b) zmenach vnutornej organizacie SCPP v zmysle platnej legislativy,

c) koncepciach odborného, ekonomického a spravneho rozvoja,
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d) personalnych zaleZitostiach,

e) vSetkych dohodach SCPP s jej partnermi,
f) pracovnych cestach zamestnancov,

g) pracovnopravnych zalezitostiach.

Riaditel'ka SCPP riadi a kontroluje:

* menuje svojho zastupcu; podrobnosti postupu (vratane moznosti vyberového
konania), nezlugitelnosti funkcie a dévodov odvolania upravuje Clanok VIII
pracovného poriadku SCPP,

« vSetku pisomnu agendu SCPP (odbornu, ekonomicku).

Riaditel'ka SCPP schvaluje:

« vnutorné dokumenty SCPP,
* vnutorné smernice a ich zmeny a dopinky.

Riaditelku SCPP v Case jej nepritomnosti zastupuje menovany zastupca v ramci jemu
danych prav a povinnosti. Na zaklade poverenia riaditeflkou ho méze zastupovat' aj iny
povereny zamestnanec. Poverenie musi byt urobené pisomne s uvedenim rozsahu
opravnenia.

Pri odvolani riaditefky SCPP poveri zriadovatel (Spravna rada CVI ZA, n. 0.) zamestnanca
SCPP vedenim zariadenia do vymenovania novej riaditelky.

Riaditel’ka SCPP dalej:

« zostavuje plan prace SCPP a schvaluje Ciastkové plany pracovnikov,

« vydava a podiela sa na spracovani organizacného, pracovného a prevadzkoveého
poriadku a dalSich vnutornych smernic,

« kontroluje vedenie evidencie dovoleniek a iného volna,

« zabezpecuje pracovnopravne ukony SCPP,

* vypracuva plan vnutornej kontroly a podiela sa na jej vykonavani,

+ zodpoveda za kontinualne vzdelavanie odbornych a prevadzkovych pracovnikov,

+ zodpoveda za odbornu uroven sluzieb SCPP, vybavenie miestnosti technikou a
diagnostickymi materialmi,

* zodpoveda za spravnost obsahu vykazov predkladanych nadriadenym organom a za
vedenie predpisanej dokumentacie,

» zodpoveda za dodrziavanie predpisov o BOZP, ochrane pred poziarom a CO,

+ zodpoveda za dodrziavanie zakonov o odmefiovani pri ur€ovani platov a odmien,

+ zodpoveda za hospodarenie SCPP a efektivne vynakladanie financnych
prostriedkov,

« organizaCne zabezpecuje porady a eviduje zadané terminy uloh,

» uschovava protokoly, revizne spravy a zapisnice o kontrolnych akciach vykonanych
kontrolnymi organmi.

v

Cl. 3 Poradné organy a komisie

Pre skvalitnenie riadiacej a odbornej innosti SCPP mdze riaditefka zriadit' poradné organy
a komisie.
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1. Odborna rada SCPP

Odborna rada je organizacnou formou cinnosti vSetkych odbornych zamestnancov (OZ)
SCPP. Zamestnanci sa pravidelne stretavaju na pracovnych poradach, kde diskutuju o
jednotlivych klientoch, aktualnych problémoch odbornej €innosti a predkladaju navrhy na
rieSenia. Odborna rada je odbornym poradnym organom riaditefky SCPP. Stretava sa
spravidla kazdy pondelok 0 8:00 hod. Z rokovani sa vyhotovuje zaznam, za ktory zodpoveda
povereny odborny zamestnanec.

2. Inventariza¢na, vyradovacia a likvidacna komisia

Inventarizacna komisia sa riadi predpismi o vykonavani inventarizacie a o sprave majetku.
Po skonceni inventarizacie predklada predseda pisomny navrh na usporiadanie, vratane
navrhov na vyradenie neupotrebitelného majetku. Predsedu komisie poveruje pisomne
riaditelka SCPP. Vyradovacia komisia posudzuje navrhy na vyradenie a likvidacna komisia
realizuje likvidaciu odsuhlasenu riaditelkou.

3. Skodova komisia

Skodovéa komisia je poradnym organom riaditelky v otazkach nahrady $kody spdsobenej
zamestnancom alebo neznamym pachatelom. Je troj¢lenna, predsedu a Cclenov
vymenovava riaditelka menovacim dekrétom. Komisia zasada podla potreby a riadi sa
Zakonnikom prace a dalSimi pravnymi normami.

Cl. 4 Zakladné zasady, nastroje a metddy riadenia SCPP

1. Zakladné organizacné a riadiace normy
« organizacCny poriadok,
« pracovny poriadok,
* pracovna porada,
* registraturny poriadok.

2. Organizacné normy riaditelky
« riadiace normy so vSeobecnou platnostou (zakon, vyhlaska, prikaz, rozhodnutie,
metodicky pokyn, vnutorné smernice),
« dalSie akty riadenia s obmedzenou pésobnostou, vydavané po schvaleni riaditelkou.

3. Metody riadiacej prace
« perspektivnost a programovost,
+ analyticka Cinnost odbornych, ekonomickych a administrativnych oblasti,
* hodnotenie a prijimanie zaverov do praxe,
* spracuvanie rozhodujucich uloh timovou pracou v spolupraci s odbornymi organmi a
komisiami,
+ informovanost zamestnancov na rokovaniach vnutri organizacie.
4. Odovzdavanie a preberanie funkcii
Odovzdavanie a preberanie funkcii sa vykonava pisomne v tychto pripadoch:

« ak ide o veducu funkciu,
* ak ide o funkciu s hmotnou zodpovednostou,
+ ak o tom rozhodne nadriadeny zamestnanec.

Rozsah protokolu o odovzdani funkcie urCi nadriadeny. Pri prevzati funkcie s hmotnou
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zodpovednostou sa vykonava mimoriadna inventura.

v

Cl. 5 Odborna ¢innost SCPP

1. Zaradenie v systéme podpory

SCPP je centrom poradenstva a prevencie, ktoré v zmysle § 132 zakona €. 245/2008 Z. z.
a vyhlasky €. 24/2022 Z. z. vykonava odbornu Cinnost na 3. podpornej urovni.Zameriava sa
na odbornu starostlivost’ o deti/Ziakov od narodenia do ukoncenia pripravy na povolanie.

2. Ciefova skupina
Odbornu c¢innost SCPP poskytuje detom a Ziakom, vratane deti a zZiakov s rizikovym
vyvinom a so zdravotnym znevyhodnenim od narodenia do ukonCenia pripravy na
povolanie, ich zakonnym zastupcom, pedagogickym a odbornym zamestnancom 3Skél a
Skolskych zariadeni.

3. Hlavné odborné Cinnosti

* podpora a optimalizacia procesov personalizacie a socializacie, psychohygiena a
harmonicky rozvoj osobnosti,

+ psychologicka a Specialnopedagogicka diagnostika,

« diagnostika a poradenstvo pri vzdelavacich tazkostiach dietata/Ziaka,

* individualna praca s detmi/ziakmi so zdravotnym postihnutim, s poruchami u€enia a
s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou,

+ odborné informacie pri rozhodovani o odklade alebo pred€asnom zaskoleni,

* UCast na zapisoch do prvych ro¢nikov zakladnych Skal,

* rozvoj kognitivnych funkcii a tvorivosti,

* navrhy na zefektivnenie vzdelavacieho procesu v zaujme harmonického rozvoja
osobnosti,

* pomoc pri odstrafiovani alebo zmiernovani dopadov zdravotného znevyhodnenia na
osobnost dietata a jeho socialnu siet,

« krizova intervencia a psychoterapia,

« preventivna cinnost na materskych, zakladnych Skolach a strednych Skolach
(besedy, prednasky, metodicka spolupraca),

« kariérové poradenstvo a pomoc pri adaptacii na zvoleny typ Studia,

* metodicka a supervizna €innost' vo vztahu k centram poradenstva a prevencie v
oblasti Specializacie.

4. Podmienky poskytovania odbornej €innosti

Odborna Cinnost’ sa vykonava na zaklade ziadosti zakonného zastupcu, rodi¢a, plnoletého
dietata, riaditela Skoly, organu socialnopravnej ochrany deti alebo na zaklade rozhodnutia
sudu.

Odborna Cinnost' sa vykonava na zaklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu
neplnoletého dietata, resp. plnoletého klienta, v zmysle § 2 ods. 6 vyhlasky ¢. 24/2022 Z. z.
Informovany suhlas sa nevyzaduje pri krizovej intervencii, preventivnej €innosti v Skolskom
zariadeni, na zaklade rozhodnutia sudu alebo podla § 8 zakona €. 305/2005 Z. z.

SCPP je povinné poskytnut aspon prvy odborny kontakt do 30 dni od podania ziadosti. Ak
SCPP tuto povinnost neméze splinit, informuje o tom Ziadatela a regionalny urad Skolske;j
spravy do 5 pracovnych dni podla § 2 ods. 7 a 8 vyhlasky €. 24/2022 Z. z.
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O vykonanej odbornej Cinnosti sa vedie zaznam v osobnom spise dietata/klienta a v
elektronickom systéme realizovanych vykonov a evidencie.

Odborna cinnost' sa vykonava ambulantnou alebo terénnou formou (v rodine, Skole alebo
Skolskom zariadeni).

5. Technicko-hospodarske zabezpecenie
Administrativny pracovnik

Administrativny pracovnik vybavuje vSetku administrativnu agendu suvisiacu s chodom
SCPP, zabezpecCuje organizaciu cinnosti podla pokynov riaditefky, rozmnozovanie
pisomnych materialov, telefonickl komunikaciu, evidenciu poSsty, archivaciu pisomnosti,
vedenie kartoték a kniznice.

Ekonomické a mzdové zabezpecenie

SCPP nedisponuje vlastnym ekonémom; ekonomickeé, hospodarske a mzdové uctovnictvo
zabezpecuje externa uctovna firma na zaklade zmluvy o vedeni uctovnictva.
Informaéno-technologické zabezpecenie

Starostlivost’ o IKT je zabezpeCovana formou dobrovolnickej innosti na zaklade zmluvy o
dobrovolnej Cinnosti, vykonavanej Studentmi vysokych Skol v oblasti IKT.

v

Cl. 6 Zaverecné ustanovenia

-

. Tento organizacny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov SCPP.

2. Riaditelka SCPP je povinna oboznamit s obsahom tohto organizacného poriadku
vSetkych zamestnancov.

Zmeny a doplnky k organizacnému poriadku vydava vylu¢ne riaditelka SCPP.
Tento organizaCny poriadok nadobuda ucinnost 01.01.2026.

Rusi sa organizacny poriadok platny od 01.01.2023.

obkw

V Ziline, dita 31.12.2025 Mgr. Barbora Gronska, riaditelka SCPP
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